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はじめに

本システムは、メールやFAXで行っていた出荷証明書の発行依頼を、お手持ち

のPCやスマートフォンからいつでも簡単に行えるよう導入しました。 webか

ら受付を行うことで、お客様への記載内容の確認を省き、作成後

直接ご指定先へ出荷証明書を発行します。
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アカウントをお持ちでない方は、新規登録よりアカウント作成を

お願い致します。

新 規 ア カ ウ ン ト 作 成 方 法03

【ログイン画面】

【新規登録画面】

会社名、支店・営業所・部署名、申請者、電話番号、メールアド

レス、パスワード、パスワード（再入力）を入力後、個人情報保

護方針をご確認お願い致します。同意いただけましたら、チェッ

ク後登録ボタンを押してください。
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一覧：履歴一覧から過去の申請を参照できるほか、その内容を引

用して効率よく申請書を作成できます。

マ イ ペ ー ジ 各 項 目 に つ い て04

【マイページ画面】

新規申請：出荷証明書の作成

編集：登録情報やパスワードを本画面で編集できます。
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6 問い合わせ：こちらから問い合わせることが可能です。
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申請者情報：「ユーザー情報」の内容が自動で反映されます。

出 荷 証 明 書 新 規 作 成 ①05

【出荷証明書新規作成】

出荷証明書 送付先：
「申請者と同じ」を選択した場合は、「申請者情報」が自動で設定されます。
送付先が申請者と別の場合は、「申請者と別」をチェックいただき、

「会社名」「担当者名」「電話番号」「メールアドレス」を記載ください。
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項目の追加

9-a

9-b

9-c

9-d

9-a

9-b

9-c

9-d

出 荷 証 明 書 新 規 作 成 ②06

【出荷証明書新規作成】

出荷証明書 記載事項

作成日： 「発行日」は出荷証明書発行日が自動入力されます。
「日付不要」は日付が空欄となる（ 年 月 日）
「指定」日付を入力(但し納入完了前/発行日以降の日付は使用不可)

矢印ボタンをドラッグすることで

順番を変更することができます。

ドラッグして
移動可能

項目名変更可

現場名：出荷証明書に記載する「現場名」を記載ください。

記載事項：必要に応じ出荷証明書に記載する項目を記載ください。
「項目」は任意に追加・変更可、順番も変更可→をドラッグにて移動可。

「証明書 宛名」を記載する場合は、「宛名を記載する」をチェックいただき
必要事項を入力してください。
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12-a

12-b
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12-a

12-b
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数量：出荷数量を記載

出 荷 証 明 書 新 規 作 成 ③07

【出荷証明書新規作成】

受注伝票番号：「旭ファイバーグラスの受注伝票番号」

または「お客様の発注番号」

納入日：指定納入日があれば記載ください（但し、直送時は納入日としま

す。また、旭ファイバーグラス出荷日と齟齬がないように記載ください）

品番から入力：製品品番を入力すると、品名・サイズが自動入力され

ます。

製品情報

品名で入力：品名は「製品名（アクリアネクストなど）」

「密度」「厚さ」「幅」「長さ」の入力をお願い致します。

製品明細の追加

※製品によっては密度の設定は不要です。
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15 出荷証明書以外に必要なもの

必要な項目を選択していただき、確認画面を押してください。

出 荷 証 明 書 新 規 作 成 ④08

【出荷証明書新規作成】
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9-a

9-b

9-d

入 力 項 目 の 反 映 先09

【出荷証明書】



出 荷 証 明 書 申 請 一 覧10

【出荷証明書申請一覧画面】

新規作成：出荷証明書の新規作成できます。

抽出条件を選択すると過去の申請内容を探すことができます。

過去に申請した内容が表示されます。

申請内容の確認ができます。

過去の申請内容を引用して新規作成が可能です。
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18-a

18-b

18-a 18-b



ユ ー ザ ー 情 報 の 編 集11

【ユーザー情報編集画面】

ユーザー情報各種編集が可能です。

パスワードは、変更が必要な場合のみご入力ください。
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問 い 合 わ せ12

【問い合わせ画面】

お名前・メールアドレスは、ユーザー情報より自動入力されます。

問い合わせ内容を「本文」へご入力ください。

入力完了後「確認画面へ進む」ボタンを押してください。


